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Arvika Golfklubb –
Kanslist/Driftledare

Phone :
Web : https://arvikagk.com/

Job Summary

Vacancy :
Deadline : Apr 18, 2025
Published : Mar 30, 2025
Employment Status : Full Time
Experience : Any
Salary :
Gender : Any
Career Level : Any
Qualification :
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Job Description

Vill du leda och utveckla en av Västra Värmlands mest uppskattade golfklubbar?
Arvika Golfklubb söker en engagerad och strukturerad Kanslist som vill ta ansvar för att driva och utveckla
vår verksamhet till nya höjder tillsammans med vår Klubbchef. Vår klubb är belägen i en naturskön miljö
och erbjuder en golfupplevelse i toppklass för både medlemmar och gäster.
Som kanslist/driftledare är du delaktig i klubbens dagliga drift och strategiska utveckling tillsammans med
klubbchefen. Du verkar för att skapa en verksamhet där medlemmar och gäster känner sig välkomna och
inspirerade.
Ansvarsområden (Tillsammans med Klubbchef)
• Ekonomi och verksamhetsstyrning:
o Ansvara för budget för banan, bokföring samt ekonomisk uppföljning och rapportering till styrelsen.
• Ledarskap och personalhantering:
o Leda, utveckla personal inom vissa delar av verksamheten.
• Medlemsservice och kundrelationer:
o Säkerställa hög servicenivå och medlemsvård samt hantera feedback och förslag.
• Event och marknadsföring:
o Koordinera klubbens tävlingar och evenemang samt utveckla marknadsföringsinsatser för att locka nya
medlemmar och sponsorer.
• Strategisk utveckling:
o Förverkliga klubbens vision och långsiktiga mål.
Krav på sökande
Vi söker dig som har:
• Relevant utbildning inom ledarskap, eller idrottsverksamhet.
• Erfarenhet av att leda och utveckla verksamheter, gärna inom idrott, hotell/restaurang eller service.
• God ekonomisk förståelse och erfarenhet av bokföring och budgetarbete.
• En naturlig förmåga att skapa goda relationer med medlemmar, personal och samarbetspartners.
• Förmåga att kommunicera tydligt och inspirerande.
• Hög flexibilitet vad gäller arbetstider, då verksamheten är cyklisk.
• Ett intresse för golf är en fördel, men inget krav.
Personliga egenskaper
Du är en flexibel och handlingskraftig ledare som trivs med att ta ansvar och fatta beslut. Din
servicekänsla är i toppklass, och du drivs av att skapa en positiv och inkluderande miljö för både
medlemmar och medarbetare.
Information om ansökan
Praktisk information
• Placering: Arvika Golfklubb
• Anställningsform: Säsongsanställning 6 månader (April-September)
• Lön: Enligt överenskommelse.
• Ansökan: CV och personliga brev senast 2025.04.18
Kontaktinformation
Har du frågor om tjänsten? Kontakta Anders de la Rose på 070–399 57 57
Vi ser fram emot din ansökan och hoppas välkomna dig till vårt team på Arvika Golfklubb.

Education & Experience

Must Have
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Educational Requirements

Compensation & Other Benefits


