Rotebro IS Fotboll soker nu en
Kanslist

Phone:
Web : http://www.risff.se/

Job Summary

Vacancy :

Deadline : Apr 07,2024
Published : Mar 26, 2024
Employment Status : Full Time
Experience : Any

Salary :

Gender : Any

Career Level : Any
Qualification :
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Job Description

Om Rotebro IS FF

Rotebro IS FF grundandes 1918 och ar idag en idrottsférening med ca 18 lag i fotboll och dven knatteverksamhet. Vara
representationslag for bade dam samt herr ligger bpda i Div 5. Féreningen véxer och har idag ca 600 medlemmar varav ca
300 ér aktiva i véra lag. Pa vart kansli som &r beldget pa Skinnarasens IP i Rotebro och dit séker vi nu en kanslist.

Vi ar en ideell férening som trénar och spelar match pa var fina anldggning Skinnarasens IP, ledorden &r utveckling, gladje
och sammanhdlining. Var vision &r att engagera merparten av upptagningsomradets ungdomar och féréldrar i ett livslangt
fotbollsintresse inom Rotebro IS FF.

Du erbjuds:

- Kontinuerligt och nara samarbete med styrelsen

- En forening som ger dig en stor maojlighet att gora skillnad och utvecklas

Arbetsuppgifter:

Som kanslist jobbar du med ménga och varierande uppgifter. Det finns goda mdjligheter att anpassa rollen utifran det
just du brinner for!

De huvudsakliga omraden som kansliet ansvarar for ar att:

- Administrera senior- respektive ungdomsverksamheten i fotboll i bla. Sportsadmin samt Fogis

-Ha kontakt med ledare och tranare i séval senior- som ungdomsverksamhet.

-Vara ett sportsligt stod till vara ledare framforallt pd ungdomssidan.

-Stotta vid uppstart vid nya lag inom fotbollen.

-Skota medlemsregistret, anmalningsavgifter, etc.

-Medverka till att utveckla vara ledare.

-Delta i styrelsemoten for att ge information kring verksamheten.

-Administrera och delta i genomférandet av cuper (Sollentuna 5:an var/host) och arrangemang (Knatteskolan
sommar/vinter) samt avslutningar (Fotbollens Dag, Ledaravslutningen).

-Ha kontakt med andra foreningar, forbund, kommunen m fl.

-Skriva och hantera information pa hemsidan.

-Extern och intern kontaktperson

-Administration bl.a. i samband med matcher, utbildningar och férbundets FOGIS system

-Skapa, utveckla och folja upp verksamhetsplaner, utbildningsplaner och riktlinjer

Var malsattning ar att ca 1/5 av tiden laggs pa att stotta i lagen med praktiska pass och resten omfattar kontorsarbete.
| rollen ingér kansligora pa dagtid samt att vara ute i verksamheten pa fotbollsplanerna under minst en kvall i veckan och
aven tva-tre helger per termin i samband med evenemang.

Vi soker dig med foljande bakgrund:

Da var kanslist nu kommer att avsluta sin anstalining soker vi ersattare pa vart kansli med en engagerad, kompetent och
driven person. Har du tidigare erfarenhet fran liknande jobb ar det en merit. Det viktigaste ar dock att du brinner for
foreningsverksamhet, spannande sportaktiviteter och vill jobba i det nav som kansliet ska vara i en idrottsforening som
Rotebro FF. Det galler att kunna hantera manga bollar i luften, att kunna organisera och administrera ar kunskaper som
ar ett maste i detta arbete.

| jobbet som kanslist forvantar vi oss att du trivs med och kan arbeta inom framfor allt fyra omraden:

-Att utveckla fotbollen inom Rotebro IS FF.

-Att bygga relationer som leder till utvecklande och positiva samarbeten.

-Att ha ordning och reda nar det ar manga bollar i luften.

-Att f& saker gjorda - vi stravar hela tiden framat.

Vi lagger stor vikt vid din personlighet. For att trivas och fungera i rollen som kanslist tror vi att du har minst
gymnasiekompetens, garna med fokus pa idrott samt att du har utovat fotboll som ungdom och senior. Korkort ar ett
maste.

Det ar en fordel om du har:

- God kdnnedom om ideella féreningar och Idrottssverige.

- Grundlaggande ekonomikunskaper.

- God datorvana generellt och Office-programmet i synnerhet.

Vilagger stor vikt vid dina personliga egenskaper da du som kanslist ar ansiktet utat for féreningen. Du bor vara
stresstdlig och kunna hantera flera arbetsuppgifter parallellt.

Sjalvgaende och kunna ta egna initiativ 6ver vad som behdver goras ar ett krav da du arbetar som ensam
foreningskonsulent/Kanslist.

Placeringsort: Rotebro, Sollentuna

Start: Omgéende eller vid dverenskommelse.

Omfattning: 100-50% tjanst (kan diskuteras)

Arbetstid: Dagtid, 1-2 kvallar och ett fatal antal helger

Ansokan: Skicka din anstkan med ditt CV, information om vem du ar samt I6neansprak.

Intervjuer och tillsattning sker Iopande.
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Education & Experience

Must Have

Educational Requirements

Compensation & Other Benefits
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